ZARZADZENIE NR 0050.2.9.2019
WOJTA GMINY NOWOSOLNA

z dnia 16 kwietnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy Nowosolna

Na podstawie art. 9a, art. 30 ust. 1 i art. 50 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2018 r.
poz. 917, 357, 1000, 1076, 1608, 1629, 2215, 2244, 2245, 2377 i 2432) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy Nowosolna,
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy Nowosolna
do zapoznania sie z tres$cig Regulaminu.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacji i Kadr.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2019 r.

Piotr SzczeSniak

INSPEKHOR
\

Yala ( )fubek-Kunka
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 0050.2.9.2019
Woéjta Gminy Nowosolna
z dnia 16 kwietnia 2019 1.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urze¢dzie Gminy Nowosolna

§ 1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego, umieszczonego w budynku i na
budynku Urzedu Gminy Nowosolna, Rynek Nowosolna 1, 92-703 £6dz, zasady rejestracji i zapisu informacii,

miejsca instalacji kamer, spos6b zabezpieczenia gromadzonych danych, a takze mozliwo$ci ich udostgpniania.

§ 2. Celem zastosowania monitoringu jest w szczeg6lnosci podniesienie stanu bezpieczenstwa
pracownikow i o0séb przebywajacych na terenie Urzedu oraz zapewnienie niezbgdnej ochrony mienia,
dokumentéw i pozostatych nosnikow zawierajacych zbiory danych osobowych.

§ 3. Administratorem danych osobowych pochodzacych z monitoringu wizyjnego jest Wéjt Gminy
Nowosolna, zwany dalej Administratorem.

§ 4. W celu nalezytej ochrony danych osobowych, Administrator powolat Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé pod adresem e-mail: kontakt@iszd.pl.

§ 5. 1. System monitoringu sktada sie z nastepujacych elementow:
1) kamer rejestrujacych;
2) urzadzenia rejestrujagcego oraz zapisujacego obraz,
3) monitora.
2. W celu zabezpieczenia prawidlowosci dzialania ww. system zabezpiecza si¢ w UPS.
3. Operatorami systemu operacji sa wyznaczeni pracownicy Urzedu oraz obstuga informatyczna.

4, Kamery monitoringu monitorujg podczas obserwacji wyznaczony obszar. Monitoringiem objgte sa
obszary:

1) §ciana zewnetrzna frontowa;

2) §ciana zewnetrzna tylna;

3) §ciana zewnetrzna potnocna;
4) $ciana zewnetrzna potudniowa;
5) piwnica;

6) parter;

7) 1 pigtro;

8) II pigtro.

5. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych i socjalnych, chyba ze stosowanie monitoringu w tych
pomieszczeniach jest niezbedne do realizacji potrzeb i celéw okreslonych w § 2 i nie naruszy godnosci oraz
innych doébr osobistych, a takze zasady wolnosci, w szczegdlnosci poprzez zastosowanie technik
uniemozliwiajacych rozpoznanie przebywajacych w tych pomieszczeniach 0sdb.

§ 6. 1. Monitoring funkcjonuje calodobowo. Rejestracji i zapisaniu na no$niku fizycznym podlega tylko
obraz (wizja) w czasie rzeczywistym z kamer systemu monitoringu, 24 godziny na dobe, przez 7 dni
w tygodniu, przy czym nagrywanie rozpoczyna sie po detekcji ruchu.

2. Nie rejestruje sie dzwigku (fonii).
3. System monitoringu nie stosuje dodatkowej zaawansowanej analizy danych.
§ 7. 1. Osobami upowaznionymi do obserwowania obrazu sg:

1) Administrator danych osobowych;

2) inspektor ochrony danych osobowych Urzedu;

3) obstuga informatyczna Urzgdu.
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2. Nagrania obrazu Administrator przetwarza wylacznie do celéw, dla ktérych zostaly zebrane
i przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 3 miesigcy od dnia nagrania, przy czym samoistnie ulegaja one
usunigciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujagcym obraz po wyczerpaniu pamieci na dysku
rejestratora.

3.Po uplywie okresu, o ktéorym mowa w ust. 2, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajgce dane osobowe, podlegajg trwatemu zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nagrania zostaty
zabezpieczone, zgodnie z odrgbnymi przepisami i stanowig dowdd w postgpowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub administrator powzigt wiadomo$¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd.

4. Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu wizyjnego przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych.,

§ 8. 1. Udostgpnianie zapisu z obrazu monitoringu odbywa si¢ na zasadach okreslonych przepisami prawa,
a zapis moze by¢ udostepniony na pisemny wniosek:

1) wlasciwym organom (w tym Policja, prokuratura, sady) w zakresie realizowanych przez nie obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw prawa.

2) osobom fizycznym na podstawie przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

2. Udostepnienie wnioskodawcy nosnika z kopig zapisu z obrazu monitoringu wizyjnego nastepuje za
pisemnym pokwitowaniem.

3. Administrator prowadzi rejestr udostepniania nagran z monitoringu wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Zgrywanie kopii zapiséw z systemu monitoringu w celu udostgpnienia zapisu w sytuacjach, o ktérych
mowa w § 8 ust. 1 wykonywane jest przez upowaznionego pracownika Referatu Organizacji i Kadr Urzedu
Gminy Nowosolna.

§ 9. Administrator oznacza pomieszczenia i teren monitorowany w sposob widoczny i czytelny, za pomoca
odpowiednich znakéw graficznych badz informacji pisanych, wykonujac tym samym obowigzek informacyjny
wobec 0s6b, ktérych dane osobowe zostaly pozyskane za pomocg monitoringu wizyjnego.

§ 10. 1. Administrator podaje do publicznej wiadomosci informacj¢ o posiadanym monitoringu,
w szczeg6lnoscei pracownikéw informuje na pismie.

2. Przed dopuszczeniem pracownika do pracy, Administrator przekazuje mu na pi$mie informacije o celu,
zakresie i sposobie zastosowania monitoringu.

3. Monitoring, w ramach ktérego dochodzi do przetwarzania danych osobowych, wymaga stosowania
srodkéw zabezpieczajacych przetwarzanie tych danych, w szczeg6lnosci uniemozliwiajacych ich utrate lub
bezprawne rozpowszechnienie, a takze uniemozliwienie dostgpu do danych osobom nieuprawnionym.

4. Wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja tylko i wylgcznie osoby uprawnione na
podstawie przepiséw prawa, Administrator oraz osoby upowaznione przez Administratora.

§ 11. 1. Na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy o samorzadzie gminnym, w Urzedzie Gminy Nowosolna
funkcjonowa¢ bedzie system umozliwiajacy transmitowanie, retransmitowanie i utrwalanie za pomoca
urzadzen rejestrujgcych obraz i dzwigk obrady Rady Gminy Nowosolna.

2. Nagrania obrad be¢da udostgpniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy
oraz w inny sposéb zwyczajowo przyjety.

3. System, o ktorym mowa w ust. 1 funkcjonowa¢ bedzie niezaleznie od monitoringu wizyjnego

umieszczonego w budynku i na budynku Urzgdu Gminy Nowosolna.
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 0050.2.9.2019
Woéjta Gminy Nowosolna
z dnia 16 kwietnia 2019 r.

Rejestr udostepnianych nagran z monitoringu wizyjnego funkcjonujgcego w Urzedzie Gminy Nowosolna

Imig, nazwisko,
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